Příloha č.6.3 - Check list pro poskytovatele lůžkových ZS

Check – list 
příprava poskytovatele lůžkové péče na pandemii chřipky

Existence a právní relevance dokumentů

· Má poskytovatel lůžkové péče krizový management, jiný úsek nebo stanovené pracovníky, kteří se problematikou plánování zabývají?

· Má poskytovatel lůžkové péče zpracovány dokumenty řešící pandemickou připravenost?

· Zohledňují tyto dokumenty všechny úrovně tj. řízení, ochrana zaměstnanců, ochrana pacienta, zajištění zdravotních služeb apod.?

Řízení a odpovědné osoby

Pandemická skupina:
· Má poskytovatel lůžkové péče ustanovenu pracovní skupinu (pandemickou skupinu) nebo jiný útvar pro zvládání situace výskytu infekcí s epidemickým anebo pandemickým šířením?

· Je předem určeno její složení? 

· Je určena hierarchie pravomocí a povinností této pracovní skupiny? 

· Je určeno místo, kde bude tato skupina v době pandemie zasedat – pracovat?

· Je stanoven způsob svolávání pracovní skupiny?

· Je určena osoba, která aktivuje činnost pracovní skupiny?

· Jsou určena kritéria, kdy je pracovní skupina aktivována vzhledem k fázím pandemie?

· Je zajištěno dostatečné technické vybavení místa pro zajištění komunikace se zaměstnanci i veřejností?

Sběr dat a podkladů:
· Jsou stanovena kriteria pro sledování zajištění poskytování zdravotních služeb?

· Je stanovena forma podávaného hlášení a sběru dat?

· Je stanovena frekvence a doba (čas) hlášení a sumarizace dat pro jednotlivé osoby pracovní skupiny?

· Je stanovena odpovědná osoba pověřená sběrem dat na lokální úrovni?

· Je stanovena odpovědná osoba pověřená sběrem a sumarizací dat jako podklad pro pracovní skupinu? 

· Je stanoven systém komunikace mezi osobami zajišťujícími sběr a předávání dat?

· Je určen způsob (čas, forma, rozsah) předávání dat?
· Jsou určeny kontaktní osoby pro předávání dat? 

Řízení:
· Je poskytovatelem lůžkové péče určena osoba odpovědná za řízení lůžkového zdravotnického zařízení v době pandemie?

· Je určena osoba, která oznámí nástup realizace opatření podle fází pandemického plánu?

· Je zajištěna dostupnost předem určených osob od stanovené fáze pandemické pohotovosti v režimu 7 dní/24 hodin?

· Je určen způsob aktivace jednotlivých fází a stupňů pandemického plánu?

· Je určeno kritérium nebo stav, který bude podkladem pro aktivaci jednotlivých stupňů a fází pandemické připravenosti?

· Je stanoveno organizační schéma (rozhodovací pravomoci) pro období pandemie?

· Je toto schéma rozčleněno dle oblastí (organizace obecně, organizace komunikace, organizace poskytování zdravotní péče)?

· Jsou pro každou oblast stanoveny odpovědné osoby?

· Je určen pro zaměstnance systém informování o řízení?

· Je tento systém kdykoliv zaměstnancům dostupný? 

Komunikace

· Je zpracován seznam kontaktů a plán spojení na zaměstnance poskytovatele lůžkové péče?

· Je stanoven plán spojení a seznam kontaktů s úřady a jinými organizacemi?

· Je zajištěna 7 dní/24 hodin dostupnost pro příjem i předávání informací?

· Je určeno místo pro poskytování informací resp. pro komunikaci s dostatečným technickým vybavením?

· Je stanoven tok informací?

· Je určen systém komunikace a odpovědnosti uvnitř lůžkového zdravotnického zařízení a směrem ven k veřejnosti i úřadům?

· Je zajištěn způsob autorizace informací před jejich předáváním veřejnosti a určena odpovědná osoba?

· Je stanoven způsob dokumentování a archivace komunikace?

· Je stanovena osoba odpovědná za vypracování podkladů pro informování veřejnosti?

· Je stanovená odpovědná osoba pro poskytování informací veřejnosti a médiím?

· Je určena osoba/y za komunikace s jinými subjekty – včetně rozsahu komunikace?

· Je stanovena osoba odpovědná za komunikaci s krajskou hygienickou stanicí?

Logistika

· Je stanoven seznam odborností zdravotnických pracovníků potřebných pro zajištění provozu lůžkového zdravotnického zařízení v období pandemie?

· Je stanoven seznam léčiv, zdravotnických prostředků a ostatního zdravotnického materiálu potřebného pro zajištění chodu lůžkového zdravotnického zařízení v období pandemie?

· Jsou zajištěny ostatní služby potřebné pro provoz lůžkového zdravotnického zařízení v období pandemie?

Organizace zdravotní péče

· Je stanoven způsob evidence kontaktních údajů o pacientech tak, aby mohli být informováni o odložení plánovaných zdravotních výkonů?

· Je zajištěna doprava pacientů propuštěných z lůžkové zdravotní péče k poskytování zdravotní péče ve vlastním sociálním prostředí v případě změny provozu lůžkového zdravotnického zařízení?
· Bude vyšší nárok na zdravotnickou dopravní službu?

· Je vytvořen plán omezení provozu některých oddělení a jejich sloučení s jinými tak, aby byla uvolněna lůžková kapacita pro nemocné chřipkou? 

· Jsou lůžka uvolněná pro nemocné s chřipkou umístěna v samostatných budovách nebo jiným způsobem vyhrazena tak, aby bylo zajištěno zamezení šíření onemocnění v rámci lůžkového zdravotnického zařízení? 

· Jsou předem stanoveni zdravotničtí pracovníci pro tato vyhrazená lůžka určená k péči o nemocné s ohledem na zamezení šíření onemocnění mezi zdravotnickými pracovníky a jejich případný zdravotní stav?

· Je kapacita vyhrazených lůžek kalkulována ve spolupráci s jinými poskytovateli lůžkové péče tak, aby pokryla předpoklad hospitalizace pacientů s ohledem na podmínky stanovené pandemickým plánem kraje?

· Je určeno období/fáze, kdy bude vydán pokyn ke změnám daného organizačního nebo provozního řádu poskytovatele lůžkového zdravotnického zařízení (personální obsazení, reprofilizace lůžek, rozsah změny poskytování zdravotní péče atd. vše s ohledem činnost jednotlivých oddělení)?

· Jsou stanovena opatření z hlediska provozu lůžkového zdravotnického zařízení, jako je např. omezení návštěv?

· Kdo a jakou formou vydává rozhodnutí o případné změně provozu lůžkového zdravotnického zařízení?

· Je stanovena doba, kdy bude rozhodnutí o zákazu návštěv vydáno?

· Je určeno místo příjmu nemocných pacientů k třídění?

· Je určen tým pro třídění pacientů včetně alternátů (předpoklad nepřetržitého provozu)?

· Jsou k dispozici vyčleněné osobní ochranné prostředky?

· Je stanoven způsob informování pracovní skupiny o obsazenosti lůžek vyčleněných pro hospitalizaci nemocných chřipkou?

· Je stanovena odpovědná osoba pro komunikaci s jinými lůžkovými zdravotnickými zařízeními v případě nutnosti využít lůžkovou kapacitu jiného zdravotnického zařízení.

· Jsou k dispozici informace o způsobu léčby chřipky termín vlastní sociální prostředí pacienta a informace o základních hygienicko – protiepidemických opatřeních?

Osobní ochranné prostředky
· Jsou zaměstnanci rozděleni podle míry rizika pro výběr vhodných osobních ochranných prostředků?

· Je provedena potřebná kalkulace osobních ochranných prostředků pro zdravotnické pracovníky? 

· Je provedena potřebná kalkulace osobních ochranných prostředků pro pacienty?

· Je provedena potřebná kalkulace osobních ochranných prostředků pro jiné osoby (návštěvy)?

· Je stanovena odpovědná osoba za výdej osobních ochranných prostředků?

· Je stanoveno místo skladování osobních ochranných prostředků? 

· Je stanovena manipulace a likvidace osobních ochranných prostředků?

· Jsou zaměstnanci s těmito postupy seznámeni?

· Bylo provedeno školení o způsobu používání a likvidace osobních ochranných prostředků?
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